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58-350 Mieroszow

Zarzadzenie Kierownika nr 3/2022
Klubu Dzieciecego ,,Akademia Misiowa”

z dnia 01.09.2022

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Klubu Dzieciecego ,,Akademia
Misiowa” w Mieroszowie.

Na podstawie:

Ustawy z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dziecmi w wieku do lat 3 (Dz. U z 2021r. poz
75,952); Uchwaly nr XXX1/189/2021 Rady Miejskiej Mieroszowa z dnia 25 lutego 2021 w

sprawie utworzenia Klubu Dzieciecego ,,Akademia Misiowa” w Mieroszowie oraz nadania statutu.

Zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin Organizacyjny w Klubie Dzieciecym ,,Akademia Misiowa” w

Mieroszowie stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2 Zarzadzenie wchodzi w zycie z mocq obowiazujacq od dnia 01 wrzesnia 2022 r.
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Zalacznik do Zarzadzenia nr 3/2022
KLUB DZIECIECY Kierownika Klubu Dzieciecego

”WI ia l}ﬂo;." ., Akademia Misiowa” w Mieroszowie
58-350 Mieroszow
NIP 8863016005 Regon 388543168

REGULAMIN ORGANIZACYJNY KLUBU DZIECIECEGO ,,AKADEMIA MISIOWA” W
MIEROSZOWIE

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogélne
§1
Regulamin organizacyjny Klubu Dzieciecego okre$la jego strukture organizacyjng i szczegétowy

zakres dzialan.

§2
Ilekro¢ w regulaminie organizacyjnym Klubu Dzieciecego ,,Akademia Misiowa” w Mieroszowie
jest mowa o:
1. Klubie — nalezy przez to rozumie¢ Klub Dzieciecy ,,Akademia Misiowa” w Mieroszowie
2. Regulaminie organizacyjnym — nalezy przez to rozumiec regulamin organizacyjny Klubu
Dzieciecego ,,Akademia Misiowa” w Mieroszowie
3. Kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Klubu Dzieciecego ,,Akademia
Misiowa” w Mieroszowie
4. Pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ pracownikow zatrudnionych w Klubie Dzieciecym

,,Akademia Misiowa” w Mieroszowie.
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§3

Klub dziata na podstawie:
1. Ustawy z dnia 4 lutego. o opiece nad dzie¢cmi w wieku do lat 3 ( Dz. U. z 2022 1.
2. poz. 1324, 1383ze zm. )
3. Ustawy o pracownikach samorzadowych z dnia 21 listopada 2008 (Dz. U. Z dnia 18
grudnia 2008 z pdzn. zmianami)
4. Kodeksu Pracy
5. Uchwaly nr XXX1/189/2021 Rady Miejskiej Mieroszowa z dnia 25 lutego 2021 w sprawie

utworzenia Klubu Dzieciecego ,,Akademia Misiowa” w Mieroszowie oraz nadania statutu.

§4

1. Miejscem prowadzenia Klubu jest Mieroszéw, ul. Zeromskiego 30
2. Klub jest gminng jednostka organizacyjna.

3. Klub obejmuje swoja dziatalnoscia teren Gminy Mieroszéw

§5

Klub realizuje funkcje opiekunicza, wychowawczq i edukacyjna w stosunku do dzieci, o ktérych
mowa w § 3.
ROZDZIAL 11
§1
Cele Klubu:

1. Udzielanie Swiadczen, ktére obejmuja swoim zakresem dziatania opiekuncze,
wychowawcze i edukacyjne
2. Ukierunkowanie rozwoju dziecka w zgodzie z jego wrodzonym potencjatem i

mozliwosciami rozwojowymi.



3.

4.
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Stymulowanie indywidualnego rozwoju, pobudzanie aktywnosci psychoruchowej w celu
zapewnienia wszechstronnego rozwoju.

Wspieranie dziecka w osiagnieciu gotowosci przedszkolne;j.

§2

Podstawowym zadaniem Klubu jest realizacja Swiadczen opiekunczych dzieciom poprzez:

1.
2.

N s

> Lo

sprawowanie opieki pielegnacyjnej nad dzie¢mi;

zapewnienie dzieciom odpowiednich warunkéw do prawidtowego rozwoju fizycznego,
psychicznego i emocjonalnego, odpowiedniego do ich wieku i potrzeb;

zapewnienie dzieciom podczas pobytu w Klubie wyzywienia uwzgledniajacego
obowigzujace normy zywieniowe;

zapewnienie warunkow bytowych zblizonych do warunkow domowych;

dbanie o bezpieczenstwo i dobry stan zdrowia;

rozwijanie indywidualnych zdolno$ci ruchowych i manualnych dostosowanych do wieku;

wspotdzialanie z rodzicami / opiekunami dziecka.

ROZDZIAL III
§1
Klubem zarzadza Kierownik i reprezentuje go na zewnatrz.
Kierownik zarzadza Klubem przy pomocy bezposrednio mu podlegtych pracownikdow.
Kierownik okresla zakres obowigzkow i uprawnien zatrudnianych pracownikow/
W czasie nieobecnosci Kierownika jego zadania wykonuje osoba upowazniona przez

Kierownika Klubu.
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§2

Do zadan Kierownika nalezy w szczego6lnosci:

>

N U

Kierowanie cato$cig spraw administracyjno-gospodarczych i finansowych zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

Organizowanie i tworzenie warunkow pracy Klubu ze szczegélnym uwzglednieniem
zapewnienia prawidlowej organizacji stanowisk pracy.

Pelnienie funkcji pracodawcy w rozumieniu przepiséw Kodeksu Pracy.
Kierowaniem biezgcymi sprawami klubu w trybie wydawania zarzqdzen i polecen
stuzbowych.

Sprawowanie nadzoru nad realizacja zadan klubu.

Reprezentowanie klubu na zewnatrz.

Zapewnienie pracownikom klubu bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy.

Wspotdziatanie z innymi instytucjami.

Pracownicy klubu maja obowigzek:

—_

o

przestrzegania regulaminow i zarzadzen wewnetrznych, ustalonego porzadku, regulaminu
pracy, ogélnie obowiazujacych przepiséw prawa,

dobrej znajomosci przepisow prawa w powierzonym im zakresie dzialania,

wiasciwego stosowania przepisow prawa,

sumiennego wykonywania powierzonych czynnosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami
oraz poleceniami przelozonego,

przestrzegania tajemnicy stuzbowej, w tym ochrony danych osobowych,

uzgadniania z przelozonymi sposobu realizacji powierzonych zadan i informowania o
napotkanych trudnosciach,

zastepowania wspétpracownikow podczas urlopu i choroby,

ustawicznego samoksztatcenia, podnoszenia kwalifikacji i brania udziatu w szkoleniach,
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9. wspolpracy z innymi pracownikami klubu i instytucjami zewnetrznymi w zakresie
wykonywania powierzonych zadan,

10. efektywnego wykorzystania czasu pracy i wykonywania zadan z nalezytq starannoscia,
wykonywania doraznych zadan zleconych przez przelozonych,

11. przestrzegania Regulaminu Pracy przepiséw bhp i ppoz.,

§3

1. Czas pracy klubu oraz organizacje pracy okresla w drodze zarzadzenia kierownik klubu.

2. Klub funkcjonuje przez caty rok od poniedziatku do pigtku, z wyjatkiem przerw ustalonych
z organem prowadzacym i dni ustawowo wolnych od pracy.

3. Klub jest czynny w godzinach od 6.00 do 16.00, Swiadczy opieke do 10 godzin dziennie w
stosunku do kazdego dziecka. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach wymiar opieki w
klubie moze by¢, na wniosek rodzica dziecka, wydtuzony, za dodatkowa optatg w
godzinach pracy klubu.

4. Na wniosek rodzicéw godziny pracy klubu moga ulec zmianie.

5. Organizacje pracy okresla ramowy rozklad dnia, uwzgledniajacy wiek dzieci, rodzaj i forme

zaje¢ wychowawczych i edukacyjnych.

Ramowy rozkitad dnia:

6.00 — 8.00 — przyjmowanie dzieci, zabawy dowolne, kontakty z rodzicami

8.00 — 8.15 — ¢wiczenia gimnastyczne w formie zabawy

8.15—8.30 — przygotowanie do $niadania/toaleta

8.30 — 9.00 — $niadanie

9.00 — 9.30 — toaleta/ czynnosci pielegnacyjne

9.30 — 10.40 — edukacyjne zabawy zorganizowane, zajecia tematyczne dostosowane do wieku
rozwojowego dziecka:

* zabawy ruchowe, nasladowcze, umuzykalniajace



Klub Dzieciecy ,,Akademia Misiowa”
ul. Zeromskiego 30

58-350 Mieroszow

zabawy manualne i konstrukcyjne
zabawy plastyczne
zabawy rytmiczne

zabawy na Swiezym powietrzu (spacery, wyjscia na plac zabaw)

10.40 — 11.00 — przygotowanie do II $niadania / toaleta
11.00 — 11.30 — II $niadanie / zupa

11.30 — 12.00 — czynnosci pielegnacyjne, toaleta — przygotowanie do snu

12.00 — 13.15 — sen relaksacja, bajkoterapia

13.15 - 13.30 — przygotowanie do positku, toaleta
13.30 — 14.00 — obiad / I danie

14.00 — 16.00 — odbieranie dzieci przez rodzicow — zabawy dowolne wybranymi zabawkami

ROZDZIAL IV

Rekrutacja

81

1. Przyjecia do klubu dokonuje kierownik na podstawie kart zgloszenia dziecka do klubu.

2. Dzieci do klubu sg przyjmowane w dwéch naborach: postepowaniu rekrutacyjnym i
postepowaniu uzupelniajacym

3. Harmonogram czynnoS$ci w postepowaniu rekrutacyjnym i postepowaniu uzupeiniajagcym

reguluje uchwata organu prowadzacego klub tj. Gminy Mieroszow.
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§2
Zasady odplatnosci za pobyt dziecka w placowce.

1.

Wysokos¢ miesiecznej optaty za pobyt dziecka w klubie reguluje uchwata Rady Miejskiej
w Mieroszowie.

Oplata za wyzywienie reguluje uchwata Rady Miejskiej w Mieroszowie.

Rodzic/opiekun prawny zobowiazuje sie do wniesienia optaty z gory do 15 dnia miesigca
oplaty za pobyt dziecka w klubie dzieciecym na rachunek bankowy 83 8395 0001 3000
8919 2000 0003.

W przypadku nieobecnosci dziecka w klubie optata za wyzywienie zostanie zwrécona w
formie rozliczenia oplaty za wyzywienie w miesigcu nastepnym.

Ze wzgledow organizacyjnych dostawcy cateringu do klubu zgloszenie nieobecnosci
dziecka mozna dokona¢ w dzien poprzedzajacy nieobecnosc do godziny 13.00

Zwloka w uiszczaniu optaty upowaznia klub do naliczania odsetek ustawowych za zwioke.
Z opflaty stalej sa zwolnione dzieci, ktorych rodzice beda korzysta¢ z doptaty na pobyt
dziecka i otrzymaja pozytywna decyzje o przyznaniu doptaty za pobyt z Zakladu
Ubezpieczen Spotecznych.

CzesSciowe zwolnienie z oplaty miesiecznej za pobyt dziecka przystuguje na:

* drugie i kolejne dziecko z tej samej rodziny, korzystajace rownoczesnie z opieki w tym samym

klubie dzieciecym — wysokosci 25% optaty miesiecznej.

9.

W przypadku zgloszenia nieobecnosci dziecka na skutek choroby przez okres ponad 1

miesigca nie pobiera sie optaty miesiecznej

10. Za kazda rozpoczeta godzine pobytu dziecka w klubie ponad godzine zadeklarowang w

karcie nalicza sie oplate dodatkowa w wysokosci 20 zt (dwudziestu ztotych).

11. Ustala sie oplate za wydhuzony czas opieki nad dzieckiem powyzej 10 godzin dziennej

pracy klubu w wysokosci 25,00 zt (dwadzieScia piec¢ ztotych) za kazda rozpoczeta godzine
pobytu dziecka w klubie dzieciecym.



Klub Dzieciecy ,,Akademia Misiowa”
ul. Zeromskiego 30

58-350 Mieroszow

12. W przypadku czasowego ograniczenia lub zawieszenia dziatalnosci klubu dzieciecego,
przystuguje zwolnienie z oplaty miesiecznej, proporcjonalnie do okresu ograniczenia lub
zawieszenia dziatalnosci klubu.

13. Rodzic/opiekun prawny zobowigzuje sie do terminowego i regularnego dokonywania wptat

za pobyt dziecka w klubie.

Zasady pobytu dziecka w Klubie.
§3

1. Dziecko do klubu nalezy przyprowadza¢ w godzinach od 6.30 do 8.00, odbiera¢ do godziny
16.00 .

2. Rodzice odpowiadaja za bezpieczenstwo dziecka do momentu przekazania pod opieke
opiekunki oraz od chwili odebrania z klubu.

3. Przerwa w uczeszczaniu dziecka do klubu moze nastgpi¢ z waznych powodoéw (np. choroba
dziecka), po uprzednim powiadomieniu kierownika klubu.

4. O rezygnacji z uczeszczania dziecka do klubu nalezy zawiadomi¢ na pismie kierownika
klubu. Rezygnacja nastepuje z koncem biezgcego miesiaca.

5. Dziecko zostaje skreslone z listy wychowankéw po uptywie dwadch tygodni
nieusprawiedliwionej nieobecnosci oraz w przypadku nieterminowego uiszczania optat o
ktérych mowa w § 3 pkt 1-2.

6. Do klubu przyjmowane sq dzieci zdrowe z aktualnym zaswiadczeniem lekarskim.

7. W przypadku dzieci, u ktorych stwierdzong alergie pokarmowa nalezy dostarczy¢
zaswiadczenie lekarskie o alergii dziecka (od lekarza specjalisty), ze wskazaniem na co jest
ono uczulone, celem wykluczenia alergenow z diety dziecka.

8. Dziecko nalezy przyprowadzac¢ do placowki po porannej toalecie, czyste (zmieniona
pielucha, czysta glowa, obciete paznokcie, czysta bielizna i ubranko).

9. Opiekun ma obowigzek nie przyjac dziecka z wyraznymi oznakami
choroby (chorobowe zmiany skérne, podniesiona temperatura, ropny wyciek z oka,

ucha, nosa itd.).
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18.

19.
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Rodzice/ Opiekunowie zobowigzani sg do zgloszenia zmian i urazéw widocznych na skorze
dziecka, ktore mialy miejsce poza placowka (siniaki, zadrapania, odparzenia, oparzenia,
wysypki o podlozu alergicznym itd.).

Dziecko wchodzace na grupe przekazywane jest przez Rodzica/Opiekuna prawnego
pracownikowi klubu . Zabrania sie wpuszczania dziecka samego.

Zabrania sie rodzicom i dzieciom wchodzenia do pomieszczen stuzbowych.

Dla rodzicéw rozpoczynajacych prace pozniej niz godzina 8-a istnieje mozliwos¢
indywidualnego ustalenia z kierownikiem placowki godzin przyjecia dziecka do klubu.
Pracownicy klubu zobowigzani sq do natychmiastowego poinformowania rodzicow lub
opiekunéw o wystapieniu niepokojacych zmian u dziecka takich jak podniesiona
temperatura, wysypka, powazniejszy uraz, biegunka, wymioty. Jednocze$nie rodzice

lub opiekunowie zobowigzani sg do jak najszybszego odebrania dziecka z placowki w
chwili zgloszenia wyzej wymienionych objawow.

W przypadku stwierdzenia u dziecka choroby zakaznej, rodzice zobowigzani sq do
natychmiastowego powiadomienia kierownika klubu.

Dziecko powinno by¢ odebrane przez rodzicow/opiekunow lub przez inne osoby
upowaznione pisemnie w karcie zapisu przez rodzicow dziecka. Osobom nieposiadajacym
upowaznienia od rodzicow i nielegitymujacym sie dowodem tozsamosci dzieci nie beda
wydawane.

Osobom bedacym pod wplywem alkoholu i osobom niepeinoletnim dzieci nie beda
wydawane.

W przypadku gdy dziecko nie zostanie odebrane do godziny 16.00 opiekunka dziecieca jest
zobowigzana powiadomi¢ rodzicow/opiekunéw prawnych telefonicznie o tym fakcie. W
przypadku braku kontaktu z rodzicami/opiekunami, opiekunka odczekuje 30 minut i po
uptywie tego czasu zawiadamia odpowiednie stuzby.

Zabrania sie zaktadania dzieciom kolczykow, pierscionkéw, koralikéw i innych ozdéb,

jak réwniez przynoszenia do klubu prywatnych zabawek szczeg6lnie matych,

ostrych, zagrazajacych bezpieczenstwu dzieci.
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20. W klubie nie podaje sie dzieciom zadnych lekow.
21. Dziecko powinno by¢ zaopatrzone przez rodzicow w:
* domowe obuwie,
» pampersy, chusteczki nawilzane, chusteczki suche (podpisane)
* bielizne osobistg i odziez na zmiane,
* inne niezbedne artykuly potrzebne do realizacji zadan opiekunczo — wychowawczych i
edukacyjnych ustalone przez kierownika klubu.
22. Zarzeczy pozostawione w szatniach kierownik klubu i personel klubu nie odpowiada.

23. Rodzice sg zobowigzani do uczeszczania na organizowane przez klub zebrania.

§4
Rada rodzicow
1. W klubie moze by¢ powotana Rada Rodzicéw stanowigca reprezentacje
rodzicéw/opiekunow prawnych dzieci korzystajacych z pobytu w klubie. Rada
Rodzicow wybierana jest corocznie na pierwszym zebraniu rodzicow, dziata wg
regulaminu opracowanego przez siebie i zatwierdzonego przez kierownika klubu.
2. Rada Rodzicow jest organem opiniodawczym w sprawach dotyczacych korzystania

dzieci z pobytu w klubie.
85
1. Dane osobowe dzieci, ich przedstawicieli ustawowych oraz innych osob
upowaznionych podlegaja ochronie prawnej.

2. Informacji o dziecku przebywajacym w klubie udziela opiekun grupy lub

kierownik klubu przedstawicielowi ustawowemu lub osobom upowaznionym.
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ROZDZIAL. V

Postanowienia koncowe

3. Statut klubu jest dostepny dla kazdego rodzica, znajduje sie w biurze klubu i w

wersji elektronicznej — na stronie internetowej www.akademiamisiowa.pl

4. Skargi i wnioski przyjmowane sa w godzinach pracy klubu.

5. Regulamin obowiazuje wszystkich pracownikéw klubu, przedstawicieli ustawowych
dziecka, dzieci uczeszczajacych do klubu oraz wszystkie osoby przez nich upowaznione do
odbioru dzieci.

6. Regulamin obowigzuje od 1.09.2022
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